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12 etapa - Penso sobre o tema/definicao da tarefa

i whhe

Qual o objetivo do meu trabalho?

Qual a dimensao e forma do trabalho?

0 que ja sei? O que ainda nao sei?

Questoes de investigacao

Plano de trabalho

Com base em cada uma das questdes anteriores, fica delineado o esquema
do trabalho. A resposta a cada uma delas pode ser cada um dos capitulos.

22 Etapa - Onde encontrar a informacado

Enciclopédias; Livros; Revistas; Internet ...

Para encontrar a informacao que necessito:

1.
2.

Faco uma lista de palavras-chave...

Consulto a base de dados

- Seleciono assuntos e escrevo a palavra-chave no espago “Termo”.
- Copio as cotas dos documentos ai encontrados.

Vou as estantes, retiro os documentos, folheio-os e consulto os indices.
Com as mesmas palavras-chave, pesquiso na Internet e tomo nota dos
enderecos que me parecem melhores, por exemplo, numa pasta de
Favoritos.
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32 Etapa - Seleciono os documentos

1. Avalio os documentos que selecionei.
2. Visiono os sites que encontrei na etapa anterior e tomo nota dos que me
interessam.

42 Etapa - Recolho a informacao

1. Leio, visiono, oi¢o as minhas fontes e tomo notas.
2. Como tirar notas
- O resumo (texto que apresenta, de forma breve, as ideias desenvolvidas no
texto original.)
- A citagao
- Recolha de imagens

52 Etapa - Trato a informacgao

Releio todas as minhas notas e organizo-as, em cada capitulo, de acordo com a sua
importancia.

62 Etapa - Produzo o meu trabalho

Construo o meu trabalho, de acordo com o plano feito na 12 etapa.

Estrutura do trabalho

Capa: identificagdo da escola; disciplina a que o trabalho se destina;
identificacdo de quem o realizou; local e data.

Indice: contém os titulos principais e a indicacdo da pagina em que se
encontram.

Introdugdo: identificagdo do tema do trabalho; razdes que levaram a
abordagem do tema; principais questdes de investigacdo; metodologia que se
vai usar.

Desenvolvimento: construo os varios capitulos; insiro imagens, esquemas e

graficos nos locais certos, sem esquecer as legendas; refiro as fontes das

citacdes que utilizo.

Conclusdo: apresento as conclusdes do estudo; exprimo a minha opinido sobre
o tema e sobre o modo como realizei o meu trabalho.

Bibliografia



Apresentacdo do trabalho

Preparo a impressdo

- Releio, verifico a ortografia, a construgao frasica.

- Verifico a paginacao, o tipo e tamanho de letra, o espagamento das linhas
Imprimo o trabalho.

Encaderno o trabalho.

72 Etapa - Avalio o meu trabalho

Avalio a forma como fiz o trabalho

Segui as etapas e sugestoes deste guido?

A informacao que encontrei corresponde as necessidades identificadas?
O meu trabalho esta organizado e bem apresentado?

Citei corretamente as minhas fontes?

Vou sentir-me orgulhoso se alguém vir este trabalho?



